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PENGERTIAN Kegiatan membersihkan gedung agar gedung dapat digunakan
dengan baik.
TUJUAN 1. Gedung terpelihara dengan baik

2. Gedung terjaga kebersihannya

3. Agar pengguna merasa nyaman didalam gedung

KEBIJAKAN Standar Sarana dan Prasarana Poltekkes Surakarta

PETUGAS 1. Cleaning Service

2. Umum dan Rumah Tangga

DOKUMEN YANG 1. Ceklist Kebersihan Gedung

DIPERLUKAN 2. Laporan Kerusakan

PROSEDUR 1. Membersihkan kaca luar, dalam, lis dan teralis jendela

2. Membersihkan sawang2 ( sarang laba2 )

3. Menyapu dan mengepel loby

4. Menyapu dan mengepel tiap ruangan pada tiap tingkatan gedung

5. Menyapu dan mengepel selasar dan lorong pada tiap tingkatan
gedung

6. Membuang sampah
7. Mencuci keset dan serbet yang sudah kotor

8. Merapihkan barang2 yang tidak terpakai ketempat yang

sudah disiapkan (gudang penampungan )
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LANGKAH KERJA MEMBERSIHKAN GEDUNG

Membersihkan kaca luar, dalam, lis dan
teralis jendela

!

Membersihkan sawang-sawang
('sarang laba-laba)

'

Menyapu dan Mengepel Loby

v

Menyapu dan Mengepel tiap ruangan
pada tiap gedung

A 4

Menyapu dan mengepel selasar dan
lorong pada tiap tingkatan gedung

A 4

Membuang Sampah

A 4

Mencuci keset dan serbet yang
sudah kotor

y

Merapihkan barang-barang yang
tidak terpakai ketempat yang sudah
disiapkan ('gudang
penampungan )




